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Saksnr: 2016/5275

Status 1D:* R - Reservert ﬂ Journaldato:*
Dokumentdato: 10.07.2017 2| Dokumentkategori:
Forfallsdato: o

Innhold: * Brev ut - hvordan hente fram mottaker for digital forsendelse

Saksbehandler/tilgang

Adm.enhet: 2P| saksbehandler:

Godkjennes av: 2| Journalenhet:

2 Hiemmel u.off:
e

Tilgangskode:
Tilgangsgruppe:

Mottakere I Interne mottakere ITiIIEggsattributter

P Slett valgte rader Slett alle rader
[] W.off Kopi Person Kortnawvn Navn E-post Adresse

o @ O 0O 0O

Opprett utgaende brevisom vanlig. For a legge
inn navn pa mottaker: Ga til kolonnen
«Kortnavn». Klikk pa forstgrrelsesglasset til hayre
for kolonnen.
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sok B Avbryt

I[ = Sakekriterier

(<[l

Adresseregister: | ephorte

Kortnawvn: || | Adressetype: |

MNawn: | |
Postadresse: | Postnr: | p|

[<]| |

Identifikasjonstype: | Gyldig

Hwis seket returnerer flere treff: Legg til flere kriteria for & fa eksakt treff:

Dette bildet dukker da opp.

H100% ~
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II = Spkekrterier l
Adresseregister:

. Enhetsregisteret Online
Kortnavn: Folkeregisterst
MNawvn: .\
\
Postadresse: | \ | Postnr: | pl
\
Identifikasjonstype: | \ Gyldig

Hvis spket returnerer flere treff: Legg \il flere kriteria for & fa eksakt treff:

Klikk pa linjen
«Adresseregister» og velg
«Folkeregisteret». |

HI00% -
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Sekekriterier |
Adresseregister: | Folkeregisteret il
Kortnawvn: Fadselsnummer —| Adressetype: | il
MNawvn: | \ |
Postadresse: | \\ | Postnr: | _D|
Identifikasjonstype: | \M Gyldig

Kortnavm Navn Adresse ed E-post Id.type Adrtype

Fadselsnr. Navn pd mottaker ~ Gateadresse Postnr. og -stel FMR. o

Sgk opp mottaker kun med fgdselsnummer.
Ellgr skriv inn for- og etternavn pa mottaker
— Inkludert posthummer.
Klikk deretter pa «Sgk».

—

#100% -
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Il “ Spkekrterier

(<<l

Adresseregister: |Fu:u|keregisteret
Kortnawvn: Fodselsnummer | Adressetype: |
MNawvn: | |
Fostadresse: | | Postnr: | D|
Identifikasjonstype: | Gyldig

Hviz seket returnerer flere treff: Legg til flere kriteria for 3 f3 eksakt treff:

Kortnavn Nawvn Adresse Postnr Poststed E-post Id. type Adr.type
Fadselsnr. Navn p& mottaker Gateadresse Postnr. og -sted FMR 0

Navn pa mottaker dukker opp.
Klikk pa dette. |

#100% -
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4 Ny utgdende journalpost

Saksnr: 2016/5275

Status ID:* |R - Reservert il Journaldato: *
Dokumentdato: |1[].U?.2[]1? .D| Dokumentkategori:
Forfallsdato: | .D|

Brev ut - hvordan hente fram mottaker for digital forsendelse
Innhold:*

Saksbehandler/tilgang

Adm.enhet: .D| Saksbehandler:

Godkjennes av: .O| Journalenhet:

Tilgangskode: D| Hiemmel u.off:

Tilgangsaruppe: pl
Maottakere ] Interne mottakere ]Tilleggsattributter]
(3 Slett valgte rader Slett alle rader
pi rson vn vn - resse
[] U.off Kopi Pe Kortna Na E-post Ad
O @ O O Fadselsnr e Navn p& mottaker ~ Gateadresse

o @ O o0 o P

Navn og adresse pa mottaker legger seg inn
| journalpostbildet — i feltet for eksterne
mottakere.
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‘mm H Lagre Dﬂ Lagre og nytt dokument E Avbryt ﬁ,

= Ny utgdende journalpost

Opprett deretter dokumentet som vanlig
— klikk pa «Lagre og nytt dokument.

Ferdigstill journalposten som vanlig
— ved a endre status til Ferdig, via enkel
godkjenning eller via
godkjenningsrunde.
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